


 

 

ПЛАН  РАБОТЫ 

Отдела по  образованию  

администрации  

Ловозерского  района 

на 2020 год 

 

Утверждён  приказом  Отдела  по  образованию от 30.12.2019г. №  503 



№ 
п/п. 

Время проведения Направление работы и мероприятия Ответственные за 
исполнение 

Привлекаемые к 

исполнению 

 Мероприятия, обеспечивающие решение задач 
1. Подготовка нормативных правовых документов отдела по образованию администрации Ловозерского района 

1.1. 
Январь «О закреплении территорий за муниципальными общеобразовательными 

организациями» 
Селянская Е.В.  

1.2. 
Январь 

«Об организации углубленного изучения отдельных учебных предметов и 
профильного обучения в МБОУ Ловозерского района в 2020 году» 

Селянская Е.В  

1.3. Январь «О проведении самообследования образовательных организации и 
предоставление отчётов учредителю» 

Специалисты отдела по 
образованию 

ОУ 

1.4. Январь «О закреплении территорий за муниципальными образовательными 
организациями для организации приема на обучение по 
общеобразовательным программам дошкольного образования» 

Бровкина М.Н.  

1.5. Февраль «Об организации работы по подготовке учреждений к началу 2020-2021 
учебного года» 

Белан О.Л. 
Руководители ОУ 

ОУ 

1.6. Март «Об организации работы образовательных учреждений в весенний период и 
предупреждения затопления паводковыми водами» 

Белан О.Л. 
Руководители ОУ 

ОУ 

1.7. Март-август Нормативные документы по организации летней оздоровительной кампании 
2019 года 

Бровкина М.Н. ОУ 

1.8. Апрель Нормативные документы по приемке образовательных учреждений к новому 
учебному году. 

Белан О.Л. 
Руководители ОУ 

ОУ 

1.9. Май «О результатах участия обучающихся образовательных учреждений 
Ловозерского района в мероприятиях интеллектуальной, творческой и 
спортивной направленности  в 2020-2021 учебном году» 

Специалисты отдела по 
образованию 

ОУ 

1.10. Август «Об итогах комплектования сети образовательных учреждений на 2020-2021 
учебный год 

Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

1.11 Август «Об организации индивидуального обучения детей- инвалидов». Селянская Е.В. Руководители ОУ 
1.12 Сентябрь «Об организации питания школьников в образовательных учреждениях 

Ловозерского района в 2020-2021 учебном году». 
Рочев С.И. Руководители ОУ 

1.13 Октябрь «Об организации и проведении школьного этапа всероссийской олимпиады 
школьников Ловозерского района». 

Никонова В.В. Руководители ОУ 

1.14 Октябрь О результатах ГИА Селянская Е.В. Руководители ОУ 
1.15 Ноябрь-июнь План мероприятий и приказы по подготовке и проведению государственной 

итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы 
основного общего и среднего общего образования в Ловозерском  районе в 
2019 году. 

Селянская Е.В. Руководители ОУ 

1.16. Декабрь «Об организации работы образовательных учреждений в период новогодних 
и рождественских праздников, обеспечении пожарной 
антитеррористической безопасности» 

Белан О.Л. 
Руководители ОУ 

ОУ 

1.17. Декабрь «О проведении декады «SOS» Рочев С.И. Руководители ОУ 
1.18. Декабрь «О работе ОУ по профилактике правонарушений» Рочев С.И. Руководители ОУ 
1.19 Декабрь «Об утверждении муниципальных заданий на 2020 год в образовательных   



учреждениях» 
1.20 В течение года Об утверждении планов каникул в ОУ Рочев С.И. Руководители ОУ 
1.21 

В течение года О проведении и итогах муниципальных мероприятий 
Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

1.22 В течение года «О соревнованиях «Школа безопасности», «Безопасное колесо», «Комплекса 
ГТО», «Президентские состязания» 

Рочев С.И. Руководители ОУ 

1.23 В течение года «О проведение мониторинговых и диагностических работ» Селянская Е.В. Руководители ОУ 
   2.  Организационно-методические мероприятия 
2.1. Совещания руководителей района 
2.1.1 январь Подготовка к совещанию руководителей 

1. Отчёт о готовности перехода на электронные дневники 
2. Вручение руководителям образовательных учреждений плана работы 
отдела на 2020 год. 
3. Вручение руководителям образовательных учреждений Положения о дне 
открытых дверей 

Купчёнок О.С. 
Руководители ОУ 
Фатина А.В. 
 
Фатина А.В. 

Руководители ОУ 

2.1.2 февраль Подготовка к совещанию руководителей 
1.Подготовка  информационно - аналитического материала за 2019 год 
(итоги статотчета 85-К).  
2. О подготовке к ГИА, ВПР - 2020 и мерах по повышению качества 
образования (отчеты руководителей по результатам ГИА, ВПР 2019 года) 
3. Итоги мониторинга сайтов ОУ. 

Селянская Е.В. 
Бровкина М.Н. 
Селянская Е.В.,  
Никонова  В.В. 
руководители ОУ 
Фатина А.В. 

Руководители ОУ 

2.1.3 март Подготовка к совещанию руководителей 
1.О проведении самооценки деятельности МБДОУ как средстве повышения 
качества образования  
2.Психолого-педагогическое сопровождение в ОУ детей-инвалидов и детей с 
ОВЗ. 
3.О вариативно - развивающем образовании как инструменте достижения 
требований ФГОС дошкольного образования. 
4. Об организации отдыха и оздоровления детей в период весенних каникул. 

Купчёнок О.С. 
Бровкина М.Н. 
 
Селянская Е.В. 
 
 
Бровкина М.Н, 
Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

2.1.4 апрель Подготовка к совещанию руководителей 
1. Об организации отдыха и оздоровления детей в период летних каникул. 
2. Об организации работы по профилактике безнадзорности и 
правонарушений среди учащихся общеобразовательных учреждений.  
3. Об итогах репетиционных экзаменов (отчеты руководителей по 
результатам репетиционных экзаменов) 
 

Купчёнок О.С. 
Бровкина М.Н.,  
Руководители ОУ 
Рочев С.И. 
Руководители ОУ 
Селянская Е.В. 

Руководители ОУ 

2.1.5 май Подготовка к совещанию руководителей 
1.  О результатах мониторинга уровня готовности к обучению в школе детей 
подготовительных к школе групп, форм работы по организации 
преемственности дошкольных учреждений и школ 1 ступени. 

Купчёнок О.С. 
Бровкина М.Н.,  
Селянская Е.В. 
Руководители ОУ 

Руководители ОУ 

2.1.6 октябрь Подготовка к совещанию руководителей 
1. О готовности образовательных учреждений к 2020-2021 учебному году. 

Купчёнок О.С. Руководители ОУ 



2. Об организации образовательного процесса в 2019-2020 учебном году. 
Результаты анализа данных ФСН ОО №1. 
3. О выполнении Порядка организации учета детей, подлежащих обучению  
по образовательным программам дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования в ОУ Ловозерского 
района 

2.1.7 ноябрь Подготовка к совещанию руководителей 
1. Деятельность руководителей ДОУ по вопросу организации 
функционирования, наполняемости групп и выполнения муниципального 
задания 
2. Об организации работы по защите прав детей в образовательных 
учреждениях и семье. Работа с социально неблагополучными семьями. 

Купчёнок О.С. 
Руководители ДОУ 
Бровкина М.Н. 
Руководители ДОУ 
Рочев С.И. 
Бровкина М.Н. 

Руководители ОУ 

2.1.8 декабрь 

Подготовка к совещанию руководителей 
1. О работе с «одаренными детьми». 
 
 
2. Контроль деятельности администрации МБОУ ДО «ЦДТ» и «ДЮСШ»  по 
организации образовательного процесса в 2020-2021 учебном году и 
обеспечения сохранности контингента обучающихся    
3. Об организации отдыха и оздоровления детей и молодежи в период 
новогодних каникул. 

Купчёнок О.С. 
Рукоаодители ОУ 
Росев С.И. 
Каминский Д.В. 
 
Рочев С.И. 
 
 
 
 
Бровкина М.Н. 

Руководители ОУ 

3. Информационное  обеспечение  

3.1. Работа со средствами массовой информации  
3.1.1 Сентябрь Об итогах подготовки образовательных учреждений Ловозерского района к 

новому 2020/2021 учебному году и отопительному сезону. 
Об итогах летней оздоровительной кампании. 

Белан О.Л. 
 
Бровкина М.Н. 

Руководители ОУ 

3.1.2 Октябрь О результатах ЕГЭ в 2020 году в Ловозерском районе Селянская Е.В. Руководители ОУ 
3.1.3 Февраль Отчет отдела образования за 2020 год. Фатина А.В. 

Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

3.1.4 В течение года Размещение материалов на официальном сайте отдела по образованию 
администрации  Ловозерского района 

Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

3.1.5 Апрель Об организации государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего 
общего образования в Ловозерском районе в 2020 году. 

Селянская Е.В. 
Каминский Д.В. 

Руководители ОУ 

3.1.5 Май Об организации летней оздоровительной кампании Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

3.1.6 В течение года О текущей деятельности Специалисты отдела по 
образованию  

4. Статистические и другие формы отчетности  
4.1 Сентябрь, январь Мониторинг сайтов Специалисты отдела по Руководители ОУ 



образованию 
4.2 Октябрь Мониторинг учёта, использования, хранения ОУ, бланков документов 

государственного образца об уровне образования и квалификации, 
ученических медалей «За особые успехи в учении» за истекший учебный 

год. 

Селянская Е.В. 
 

Руководители ОУ 

4.3 Декабрь-февраль Годовые статистические отчеты по дошкольному воспитанию и 

дополнительному образованию. 
Бровкина МН. 
Рочев С.И. 

Руководители ОУ 

4.4 
 

Ежемесячно 
Отчёт о фактах хищения, вандализма и экстремистских проявлений 

Купчёнок О.С. Руководители ОУ 

4.5 Ежемесячно Мониторинг вакансий Селянская Е.В. Руководители ОУ 

4.6 Ежемесячно Мониторинг охвата организованными формами отдыха и оздоровления 

детей  и молодежи 

Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

4.7 Ежеквартально Мониторинг оказания услуги «ГАС-управление» Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

4.8 Ежемесячно Мониторинг наполняемости дошкольных образовательных учреждений Бровкина М.Н.  

4.9 Март  Формирование  документов по личному составу и постоянного хранения за 

2012-2013 годы для передачи в архивный отдел администрации 

Ловозерского района 

Кузьменко А.Н. Специалисты 
отдела по 
образованию 

4.10 Июль  Формирование  документов по личному составу и постоянного хранения за 

2014-2015 годы для передачи в архивный отдел администрации 

Ловозерского района 

Кузьменко А.Н. Специалисты 
отдела по 
образованию 

4.11 Июль Формирование  документов по личному составу и постоянного хранения за 

2016-2017 годы для передачи в архивный отдел администрации 

Ловозерского района 

Кузьменко А.Н. Специалисты 
отдела по 
образованию 

4.12 Ежеквартально Об исключении доступа к Интернет - ресурсам, несовместимым с целями и 
задачами воспитания  обучающихся 

Харченко А.В. Руководители ОУ 

4.13 Ежеквартально Отчет о выполнении муниципального задания Руководители ОУ 
Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

4.14 Ежеквартально Отчет о выполнении ВЦП Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

4.15 Ежеквартально Мониторинг достижения показателей подпрограммы «Развитие 

современной инфраструктуры системы образования» государственной 

программы Мурманской области «Развитие образования» 

Фатина А.В. Руководители ОУ 

4.16 2 раза в год Обработка и отправка отчетности по реализации приоритетного 
нацпроекта «Образование» 

Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

4.17 Ежегодно Отчёт о произошедших несчастных случаях в образовательных 
учреждениях 

Купчёнок О.С. Руководители ОУ 

5. Аналитическая, организационно — методическая деятельность 
5.1 2 раза в год Мониторинг функционирования официальных сайтов образовательных 

учреждений; 
Специалисты отдела по 
образованию 

Руководители ОУ 

5.2 Ежеквартально Мониторинг функционирования контентной фильтрации  Руководители ОУ 



5.3 1 раз в  четверть Мониторинг качества знаний обучающихся в общеобразовательных 

учреждениях Ловозерского района в 2020-2021 учебном году 

Селянская Е. В. Руководители ОУ 

5.4 январь 
Практическое совещания по вопросам «Профилактика правонарушений 
безнадзорности несовершеннолетних и  взаимодействие субъектов системы 
профилактики» 

Рочев С.И. Соц. педагогов 
Психологов 
Инспекторов прав 
детства 

5.5 февраль Семинар-практикум  «Особенности деятельности в работе с семьями 
«группы риска» 

Рочев С.И. Соц. педагогов 
Психологов 
Инспектора  прав 
по охране детства  

5.6 Октябрь 

Семинар «Итоги ГИА за 2020/21 уч. год и задачи на 2021-2022 учебный 
год» 

Селянская Е. В. Руководители ОУ, 
руководители МО 
ОУ, зам. директора 
по УР  
Селянская Е.В. 
Каминский Д. 

5.7 март 

Круглый стол «Об организации деятельности ОУ по повышению качества 
образования» (из опыта работы) 

Селянская Е. В. Руководители ОУ, 
руководители МО 
ОУ, зам. директо,  
Вра по УР 
Селянская Е.В. 
Каминский Д. 

5.8 Октябрь Мониторинг работы образовательных организаций в ФИС ФРДО Селянская Е. В. Руководители ОУ 
5.9 ноябрь Конференция «Современные подходы к организации  преемственности 

между дошкольными и общеобразовательными учреждениями» 
Селянская Е. В. 
Бровкина М.Н. 

Руководители ОУ 

5.10 В течение года Реализация ФГОС дошкольного образования; Бровкина М.Н. РуководителиД ОУ 
5.11 В течение года Поддержка в актуальном состоянии информации в АИС «Электронный 

детский сад» 
Бровкина М.Н. Руководители ДОУ 

5.12 В течение года Поддержка в актуальном состоянии информации АИС 
«Дополнительное образование» 

Рочев С.И. Руководители ОУ 

5.13 В течение года Организационно-методическое обеспечение ВПР, НИКО, мониторинговых 
и диагностических работ 

Никонова В.В. зам. директора по 
УР 

6. Мероприятия, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью 
6.1 В течение года Согласование контрактов (договоров) образовательных учреждений Купчёнок О.С. Руководители ОУ 
7. Контрольные мероприятия 
7.11 В течение года Работа по отсрочке предписаний со сроком исполнения – август 2020г. Купчёнок О.С. Руководители ОУ 
7.2 В течение года Контроль системы дошкольного образования Бровкина М.Н. Руководители ОУ 
7.3 В течение года Контроль системы дополнительного образования Рочев С.И. Руководители ОУ 
7.4 Март, май, июнь Проверка готовности летних оздоровительных лагерей района к открытию Бровкина М.Н.  
8. Муниципальные мероприятия 

8.1 январь Муниципальный конкурс «Педагог года 2020»  Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.2 январь Второй этап «Авантаж» Селянская Е. В. Руководители ОУ 



8.3 январь - февраль РЭ ВСОШ  Никонова В.В. Руководители ОУ 

8.4 февраль Муниципальный конкурс «Лучший математик» Селянская Е. В. Руководители ОУ 

8.5 февраль День открытых дверей МБОУ «РСОШ им. В.С. Воронина» Селянская Е. В. Руководители ОУ 

8.6 февраль Проведение классного, школьного тура Всероссийского конкурса юных 
чтецов «Живая классика» 

Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.8 февраль Организация и проведение традиционных соревнований «Лыжня зовёт» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.9 февраль Муниципальный конкурс «Экология – шаг в будущее» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.10 март Методическое сопровождение НПК «Первые шаги в науку» Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.11 март МЭ Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика» Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.12 март День открытых дверей МБОУ «КСОШ им. Героя РФ С.В. Перца» Селянская Е. В. Руководители ОУ 

8.13 март День открытых дверей МБОУ ДО  «ЦДТ» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.14 март Проведение муниципального Праздника Севера школьников Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.15 март Участие обучающихся в областном Празднике севера школьников  Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.16 март Организация участия ОУ в профилактической операции «Семья» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.17 март – апрель ВПР 2020 Никонова В.В. Руководители ОУ 

8.18 апрель  НПК «Первые шаги в науку» Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.19 апрель    РЭ Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика» Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.20 апрель   Третий этап «Авантаж» Селянская Е. В. Руководители ОУ 

8.21 апрель   День открытых дверей МБДОУ «Детский сад № 3» Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

8.22 Апрель   День открытых дверей МБДОУ «Детский сад № 4» Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

8.23 Апрель8.23 Областные соревнования «Безопасное колесо» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.24 май Подготовка наградных документов обучающихся района на Премию Главы 
Ловозерского района одаренным детям  

Каминский Д.В. Руководители ОУ 

8.25 май Подготовка  именных писем начальника отдела по образованию учащимся, 
достигших особых успехов в обучении   и их родителям (законным 
представителям) 

Селянская Е.В. Руководители ОУ 

8.26 май Мероприятия, посвященные дню Победы Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.27 май Районный фестиваль «Поезд победы» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.28 май Организация и проведение  мероприятий в рамках Дня (семьи 15 мая) Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.29 июнь Мероприятия, посвященные Дню защиты детей Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.30 июнь Мероприятия, посвященные Дню памяти и скорби Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.31 июль Организация участия детейи подростков ЛОЛ в конкурсах различной 
направленности 

Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.32 август Муниципальная педагогическая конференция  Руководители ОУ 

8.33 август - сентябрь Итог операции «Подросток» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.34 сентябрь Районные соревнования «Школа безопасности 2020» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.35 октябрь Акция «Классы, свободные от курения» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.36 октябрь, ноябрь Школьный, муниципальный и региональный этапы всероссийской 
олимпиады школьников 

Никонова В.В. Руководители ОУ 

8.37 ноябрь Проведение Всероссийской  акции «Спорт как альтернатива пагубным 
привычкам» 

Рочев С.И. Руководители ОУ 



8.38 Декабрь Губернаторские новогодние елки Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.39 Декабрь Декада «SOS» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.40 декабрь Операция «Зимние каникулы» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.41 декабрь Районный фестиваль «Содружество юности и здоровья» Рочев С.И. Руководители ОУ 

8.42 Ежемесячно Оздоровительная кампания Бровкина М.Н. Руководители ОУ 

 

 

 




